
  

El ratón



  

El ratón es un dispositivo 
manual que, cuando está 
conectado a un ordenador, sirve 
para mover el cursor por la 
pantalla y dar órdenes como 
abrir documentos, carpetas, etc. 

Un ordenador portátil ya tiene 
incorporado el ratón.



  

Partes del ratón



  

Botón izquierdo

El botón izquierdo se utiliza 
para:

● Señalar objetos de la 
pantalla (un clic).

● Arrastrar y seleccionar 
iconos y texto.

● Abrir archivos, documentos y 
programas (doble clic).



  

Botón derecho

El botón derecho del ratón se 
utiliza para abrir menús 
contextuales, es decir, menús 
que muestran una lista de 
órdenes y comandos 
relacionados con un elemento 
determinado. 

En el ratón derecho solamente 
se hace un clic.



  

Rueda central

La rueda central de 
desplazamiento te permite 
moverte de manera rápida por 
un texto o una página web. 

En algunos modelos puede 
usarse como un tercer botón del 
ratón si pulsamos sobre ella.



  

Cómo usar el ratón

En las siguientes imágenes se muestra la manera adecuada de 
coger el ratón.



  



  



  



  

Botón izquierdo

Arrastrar los iconos por el escritorio



  

El botón izquierdo del 
ratón te servirá para 
muchos usos: abrir 
carpetas, mover 
archivos, etc.

Ahora vamos a practicar 
cómo mover iconos por 
nuestro escritorio.



  

Pulsa con el botón 
izquierdo sobre un 
icono del escritorio y, 
sin soltar, mueve el 
ratón para desplazarlo 
a una nueva posición y 
suelta el botón 
izquierdo.



  

Veamos algunas definiciones que han aparecido en este punto:



  

Escritorio: Es la pantalla que aparece cuando encendemos el 
ordenador. Sobre él encontramos los iconos, la barra de tareas y 
la barra de estado en la parte inferior.



  

Iconos: Son dibujos que están asociados a un programa o a un 
archivo o carpeta. Para ejecutarlos hay que hacer doble clic en él. 
Podemos encontrarlos grandes (en el escritorio) o pequeños y 
situados delante del nombre del archivo o carpeta.



  

El doble clic

● Para poder abrir carpetas, 
archivos o un programa, 
tenemos que hacer doble clic 
sobre su icono.

● Hacer un doble clic significa 
apretar dos veces seguidas 
el botón izquierdo del ratón 
procurando hacerlo de la 
forma más rápida posible.



  

Botón derecho

Al hacer clic con el botón derecho del ratón se abre un menú 
contextual. Este menú será diferente según hagamos clic sobre el 
escritorio, encima de una carpeta o un archivo.



  

Menú contextual del escritorio

Cuando hacemos un clic con el 
botón derecho sobre el 
escritorio, se abre un menú 
contextual con el que podemos, 
entre otras cosas, alinear los 
iconos del escritorio, crear una 
nueva carpeta o cambiar la 
configuración de la pantalla.



  

Menú contextual de carpetas y archivos

Si en lugar de hacer clic 
con el botón derecho del 
ratón sobre el escritorio, lo 
haces sobre una carpeta o 
un archivo, se aparece un 
menú contextual diferente.



  

Menú contextual de carpetas y archivos

A través de este menú 
podemos realizar acciones 
directas sobre un elemento, 
como por ejemplo, abrir el 
archivo o la carpeta, 
enviarlo a otro lugar, 
copiarlo, eliminarlo o 
cambiarle el nombre.
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